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1. Общие положения

1.1. Правила приема в МБЩОУ I_pP детский сад J\94 <Золотой
ключик)) (далее 

- 
правила) разработаны в соответствии с Федеральным

законом от 29.t2.20|2 J\Ъ 273-ФЗ <Об образовании в РоссиЙскоЙ
Федерации>>, Порядком приема на обучение по образовательным
программам дошкольного образования, утвержденным приказом
Минпросвещения России от 15.05.2020 J\b 23б, Административным
регламентом и Порядком комплектования воспитанниками
муницип€tльных дошкольных образовательных организаций города
Ессентуки, утвержденным прик€lзом управления образования от
L2.0|.2021 года J\Ъ009 и уставом МБДОУ LPP детский сад J\b4 кЗолотой
ключик>) (далее 

- детский сад).

1.2.Ежегодно до 01.05. и 16.09. текущего года ДОУ представляет в
комиссию сведения о количестве свободных мест в группах
Учреждения в соответствии с каждой возрастной категорией детей

1.3. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления
граждан РФ (далее 

- ребенок, дети), иностранных граждан в детский сад
для обучения по образовательным программам дошкольного образования,
дополнительным общеразвивающим программам -в части, не



урегулированной федеральным законодательством и законодательством
Ставропольского края.

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без граrкданства, в том числе
из числа соотечественников за рубежом, за счет средств бюджетных
ассигнований осуществляется в соответствии с ме}кдународными
договорами РФ, законодательством РФ и настоящими правилами.

1.5. Щетский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право
на получение дошкольного образования, в том числе прием граждан,
имеющих право на получение дошкольного образованияи проживающих
на территории, за которой закреплен детский сад (далее 

- 
закрепленная

территория).

2.Организация приема на обучение

2.1. Прием в детский сад осуществляется в течение к€Lлендарного года при
наличии свободных мест.

2.2. Щетский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на
получение дошкольного образования, в возрасте с одного года шести
месяцев. В приеме может быть отказано только при отсутствии свободных
мест.

2.З. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья
осуществляется на обучение по адаптированным программам с согласия
родителей (законных представителей) на основании рекомендаций
психолого-медико*педагогической комиссии.

2.4. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим
программа осуществляется с 1

следующего года.
сентября текущего года по 1 марта

2.5. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и
документов утверItдаются приказом заведующего детским садом.

2.6. Приказ, указанный в пункте 2.5 правил, размещается на
информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского
сада в сети <<Интернет)).

2,]. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное
размещение на информационном стенде в детском саду и на официальном
сайте детского сада в сети <<Интернет>>:



-распорядительного акта Управления образования города Ессентуки о

закреплении образовательных организаций за конкретными территор иями;

- настоящий порядок;

- информации о сроках приема документов, графика приема документов;

-примерные формы заявлений о приеме в детский сад и образцов их
запопнения;

- формы заявления о зачислении в порядке f
организации, осуществляющей образователъную

перевода из другои
деятельность по

образовательным программам дошкольного образования (далее - другая
организация), и образца ее заполнения;

-формы заявления о приеме на обучение по дополнительным
общеразвивающим программам и образца ее заполнения;

-информации об адресах и телефонах органов управления образования,
осуществляющих признание установление эквивалентности
образования, полученного ребенком за пределами РФ;

- дополнительной информации по текущему приему.

2.8. Выбор языка образования, из)п{аемых родного языка из числа языков
народов РФ, в том числе русского языка как родного языка,
государственных языков республик РФ осуществляется по заявлениям

родителей (законных представителей) детей при приеме (переводе) на
обучение.

3.Порядок зачисления на обучение по основным образовательным
программам дошкольного образования

3.1.Учреждение осуществляет прием детей по личному заявлению
родителя (законного представителя) о зачислении ребёнка, в сроки
действия путёвки (направления) - 30 дней, выданного комиссией
Управления образования г.Ессентуки. Родители (законные представители)
несут ответственность за своевременное предоставление необходимых
документов в образователъную организацию.
3.2.Учреждение осуществляет прием заявления о зачислении ребенка в
образовательную организ ацию :

- в электронной форме через единый порт€lJI государственных и
муницип€tilьных услуг (функций) и (или) региональный портЕtл
государственных и муницип€lJIьных услуг (функций;
- на бумажном носителе.



В заявлении для приема в Учреждение родителями (законными
пр едставителями) ребенка укЕLзываются следующие св еде ния:,
-фамилия) имя) отчество (последнее - при н€lJIичии) ребенка;
-джа рождения ребенка;
-реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
-адрес места житеJIьства (места пребывания, места фактического
проживания) ребёнка;
-фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии) род"телей
(законных представителей) ребенка;
-реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного
представителя) ребенка;
_реквизиты
наличии);
-адрес
наличии)

документа, подтв ерждающего установление опеки (при

в группе

телефона (при
родителей (законных представителей)ребенка;

-о выборе языка образования, родного языка из числа языков
НаРОДоВ РоссиЙскоЙ Федерации, в том числе русского языка как родного
языка;
-о потребности в обучении ребенка по адаптированноЙ программе
дошкольного образования и (или) в создании специ€lлъных условий для
организации обучения и воспитания ребенка-инваJIида в соответствии с
индивидуальной программой реабиJIитации инв€tлида (rrр" наличии);
-о направленности дошкольной группы;
-о необходимом режиме пребывания ребенка;
-о желаемой дате приема на обучение.
3.3.Щля приема в Учреждение родители (законные представители)
ребенка предъявляют следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность родителя (законного
представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность
иностранного |ражданина или лица без гражданства в Российской
Федерации и соответствии со статьей 10 ФедераJIьного закона от 25 июля
2002 г.}ф115-ФЗ (О правовом положении иностранных |раждан в
Российской Федерации> ;

- документ, подтверждающий установление опеки (rrр"
необходимости);
- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при
необходимости);
-документ, подтверждающий потребности в обучении
оздор овителъной напр авленности (rrри нео бходимости) ;

- Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей,
не являющихся гражданами РФ, дополнителъно представляют документ,

электроннои почты, номер

подтверждающий право заявителя на пребывание в РФ (виза 
- 

в случае



прибытия в Россию в порядке, требующем получения визы, и (или)
ми|рационная карта с отметкой о въезде в Россию (за исключением

|раждан Республики Беларусь), вид на жительство или разрешение
на временное проживание в России, иные документы, предусмотренные
федеральным законом или международным договором РФ).

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы
представляют на русском языке или вместе с нотариально заверенным
в установленном порядке переводом на русский язык.

Копии предъявляемых
Учреждении.
3.4.Учреждение принимает решение о зачислении ребенка или об
откutзе в зачислении в Учреждение по результатам рассмотрения
заявлений и документов, приложенных к ним
3.5.Основанием для отказа в зачислении ребенка в учреждение
является:
-отсутствие в ней свободных мест.
З.6. Учреждение заклIочает договор об образовании по

при приеме документов хранятся

образовательным программам дошкольного образования с родителями
(законными представителями) ребенка в 2 экземплярах с выдачей
одного экземпляра договора родителям (законным представителям).
Второй экземпляр хранится в личном деле воспитанника.
З.7 . Щети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на
обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного
образования только с согласия родителей (законных представителей)

на основании рекомендаций психолого-медико-ребёнка и
педагогической комиссии.
3.8.Требование представления иных документов для приёма детей в
образовательные организации в части, не урегулированной
законодательством об образование, не допускается.
3.9.Заявление о приеме в Учреждение и копии документов
регистрируются руководителем учреждения или уполномоченным им
должностным лицом, ответственным за прием документов, в журн€ше
приема заявлений о приеме в Учреждение.

После регистрации родителю (законному представителю)
ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица
Учреждения, ответственного за прием документов, содержащий
индивидуалъный номер заявлениrI и перечень представленных при
приеме документов.
3.10. Ребенок, родители (законные представители) которого не
предоставили необходимые для приема документы в соответствии с
пунктом 3.3. настоящего Порядка, остается на учете и направляются в



муниципальную образовательную организацию после подтверждения

родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении
места.
3.11. После приема документов, указанных в
Порядка, Учреждение закJIючает договор
образовательным программам дошкольного

пункте 3.3. настоящего
об образовании по
образования (далее-

договор) с родителями (законными представителями) ребенка.
З.|2. Руководитель Учреждения издает распорядителъный акт о
зачислении ребенка в Учреждение (далее распорядительный

акт) в течение 3 рабочих дней после заключения
договора. Распорядительный акт в трёхдневный срок р€}змещается на
информационном стенде Учреждения. На официалъном саите
Учреждения в сети Интернет р€вмещаются реквизиты распорядительного
акта, наименование возрастной группы, число детей, зачисленных в

ук€ванную возрастную группу.
После издание распорядительного акта ребенок снимается с

учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ЩОО.
3.13.На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, оформляется
личное дело, в котором хранятся все представленные родителями
(законными представителями) ребенка документы.
З.L4. Учреждение информирует комиссию о зачислении ребенка в
образовательную организацию, об отказе в зачислении в образовательную
организацию в денъ принятия решения; неявке родителя (законного
представителя) в Учреждение для подачи заявления и документов в сроки
действия путёвки (направления) в образовательную организацию; о
нЕuIичии свободных мест в образовательной организации по мере их
появления;
о необходимости перевода детей в другую образователъную организацию
на время капит€lJIьного ремонта образовательной организации; при
отсутствии в образовательной организации следующей возрастной группы
по обучению по образовательноЙ программе дошкольного образования.
3.15. Учреждение осуществляет перевод воспитанников в
образовательной организации на основании приказа, в том числе в
другие образовательные организации на определенныЙ срок на летниЙ
период. Перевод из группы общеразвивающей направленности в
группу компенсирующей направленности осуществляется на
основании закJIючения ПМПК и прик€}за руководителя Учреждения.
3.16. Учреждение ведет Книгу учета движения детей для регистрации
сведений овоспитанниках иродителях(законных

представителях) (дшrее - Книгадвижения). Книга движения должна
быть пронумерована, прошита и заверена подписью

руководителя Учреждения и печатью. Ежегодно руководитель
Учреждения обязан подвести итоги по контингенту воспитанников и



зафиксировать их в книге движения на 1 сентября за прошедшийучебныйгодl на 1 января за прошедший календар"rrй .од, с указаниемколичества воспитанников, выбывших в школу и по другим причинам,количество воспитанников, принятых за период, в том числе детей,принятых по внеочередном или первоочередном порядке с разбивкой понаименованиям лъготных категорий.
з,17 , основанием для прекращения образовательных отношенийявляется распорядительный акт Учреждения об отчислениивоспитанника из этой организации. Права и обязанности воспитанника,предусмотренные законодательством об образовании и локЕUIьныминормативными_ 

_ 
актами организации, прекращаются с даты егоотчислен ия из Учр еждения.

з.18. Образовательные отношения прекращаются В связи сотчислением обучающихся (воспитанников) из Учреждения,осуществляющей образовательную деятелъность :
_ в связи с получением образования (завершения обучения).
3.19. Образовательныеотношения могут быть rrр"r.рuй""",
досрочно в следующих случаях:
_ по инициативе родителей (законных представителей) обучающегося, втом числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоенияобразовательной про|раммы в другую организацию, осуществляющую
образователъную деятельность;
-по обстоятелъствам, не зависящим от воли
представителей) и Учреждения, в том числе
Учреждения.

родителей (законных
в случае ликвидации

4. 3аключительные положения

4.1. Настоящие правила вводятся в действие с момента утвержденияприк€вом заведующего МБЩоу tPP детский саД Ns4 <jолотой ключик).

4.2. ответственность за организацию приема детей в образователъную
организацию возлагается на заместителя заведующего по увр мвДоуLЩР детский сад J\Гs4 (Золотой ключик).


